CIPAA NOVIDYA

Roteiro de reunidao ordinadria

Siga a ordem; o que ndo couber no tempo fica para a préxima reunido, com responsdvel e
prazo.

1. Abertura
« Conferir a presenca e registrar quem faltou

e Lembrar o objetivo da reuniao

2. Leitura da ata anterior
e Ler as deliberagdes da tltima reuniao

« Conferir o que foi concluido e o que ficou pendente

3. Pauta do dia
 Apresentar cada assunto

e Quvir a comissdo antes de decidir

4. Deliberagoes
e Registrar a decisdo, o responsavel e o prazo

 Anotar os votos quando houver

5. Pendéncias e proximos passos
 Revisar o plano de trabalho

¢ Definir a data da préxima reunio

6. Encerramento
e Ler o resumo do que foi decidido

e Assinar a ata

Material informativo do ecossistema CIPAA NOVIDYA (cipaa.novidya.com.br). O contetido nédo substitui assessoria juridica:
confirme o enquadramento da sua institui¢do.
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